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Arbetsbeskrivning 

Projektassistent Ett Grönare Lund projektår 1 (okt.-dec. 2012)
__________________________________________________________________________
Arbetsuppgifter:

Koordinering av ändamålsenliga aktiviteter på Linero
Övergripande:

· Se till att samtliga av Ett Grönare Lunds aktiviteter på Linero efterlever ABC:s stadgar & föreskrifter

· Sträva efter att samtliga aktiviteter upprätthåller projektets prioriterade område demokrati och delaktighet samt utgår från projektårets mål och målgrupper.

· Se till att samtliga aktiviteter på Linero är inom ramen för den beviljade budgeten för projektår 1.  

Specifikt:
Aktiviteterna vid bostadsområdet på Vikingavägen
-ansvarig för att se till att en odlingsgrupp bestående av barn, ungdomar och volontärer (gärna även föräldrar och andra boende i området) träffas en gång i veckan under odlingssäsongen samt kontinuerligt även över senare höst- och vintermånader.
-sträva efter att cirka 3-5 volontärer leder odlingsträffarna och cirka 10-15 barn/ungdomar medverkar vid varje tillfälle 
-se till att barnen/ungdomarna har inflytande i vilka aktiviteter vi anordnar och kan delta på ett sätt som passar dem
-se till att aktiviteterna inom odlingsgruppen centreras kring praktisk stadsodling med ekologiska och hållbara metoder, miljö, hållbar utveckling, mänskliga rättigheter och dylikt som genomsyras av delaktighet och stärkandet av demokrati 
-jobba aktivt på att sprida information om projektets aktiviteter till boende i området och för att förankra projektets verksamhet till hyresgästföreningen. 
Samordning av berörda arbets/fokusgrupper:

-samordna de arbetsgrupper som arbetar med fokus på verksamheten på Linero
-se till att skapa studiecirklar i enlighet med studieförbundet Sensus riktlinjer där möjligt inom projekts olika arbets/fokusgrupper som verkar i anknytning till Linero för att främja alla deltagares delaktighet, inflytande och fortbildning. 
-se till att kontinuerliga planerings- och uppföljningsmöten sker inom de respektive arbets/fokusgrupp 
-se till att informationen från dessa arbetsgrupper når hela projektet via större möten och projektledarens infoutskick i början av varje vecka. 
Rapportering

-ansvarar för att föra den kontinuerlig rapporteringen/dokumentationen kring innehåll och utveckling av aktiviterna på Linero (viktigt att där tydligt dokumentera utvecklingen av odlingen och hur vi arbetar för att stärka delaktighet & demokrati)

Inköps- och budgetansvar

-ansvarig för att se till att samtliga inköp som sker i relation till verksamheten på Linero hålls inom Ett Grönare Lunds godkända budget samt att föra en regelbunden dialog med projektledare om detta (som bär huvudansvaret för budgetuppföljningen).
Utvärdering

-tillsammans med projektledaren se till att en utvärdering av verksamheten på Linero sker i slutet av terminen där barnen/ungdomarna, volontärerna och andra involverade/berörda av verksamheten på Linero är inkluderade.
· Samarbeten/Huvudkontakter

Inom projektet

-Projektassistenten ingår i planeringsgruppen som leds av projektledaren och som träffas regelbundet och samordnar och följer upp projektet övergripande (förslagsvis på måndagar) 

-Agera kontakperson i relation till de arbetsgrupper/fokusgrupper inom projektet som verkar på Linero
På Linero

-vara kontaktperson till barn, ungdomar och föräldrar på Linero

Samarbetspartners

-Kommer tillsammans med projektledaren vara kontaktperson till Lunds Kommuns Fastighets AB (LKF)
-kommer vara kontaktperson till Hållbart Universitet, Lunds universitets miljöförening, gällande aktiviteter rörande verksamheten på Linero (förtydligande: sammankallare för Green Talks-gruppen är fortfarande ansvarig för att ha kontakt med Hållbart Universitet rörande detta)

· Kommunikation 
Internt:
-se till att agendor och protokoll finns tillgängliga från till arbets/fokusgrupperna som verkar på Linero för resterande del av projektgruppen

-skicka in relevant information från de olika arbetsgrupperna på Linero till projektledaren inför måndagens mail-utkskick
Externt:

-ansvara för att uppdateringar gällande verksamheten på Linero sker på Ett Grönare Lunds projektsida på Allmänna Arvsfondens projekt community (www.arvsfondsprojekten.se)

-ansvara för att skicka ut ett vecko-mail till berörda barn, ungdomar och föräldrar på Linero varje måndag innan odlingsaktiviteterna
-se till att lägga upp information på Ett Grönare Lunds facebook-sida om aktiviteterna på Linero
-uppdatera ABC:s hemsida vid behov

-bidra till Ett Grönare Lunds text till ABC:s nyhetsbrev & verksamhetsberättelse
Sammanfattad av projektledare Julia Linder 

          2012-09-15   Lund
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