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Arbetsbeskrivning 

Projektledare Ett Grönare Lund projektår 1 (okt.-dec. 2012)
_____________________________________________________________________________________________________
Arbetsuppgifter:
Koordinering av ändamålsenliga aktiviteter

Övergripande:

· Se till att samtliga av Ett Grönare Lunds aktiviteter efterlever ABC:s stadgar & föreskrifter

· Sträva efter att samtliga aktiviteter upprätthåller projektets prioriterade område demokrati och delaktighet samt utgår från projektårets mål och målgrupp. 

· Se till att samtliga aktiviteter inom projektet är inom ramen för den beviljade budgeten med tillhörande kostnadskalkyl 

· Se till att skapa studiecirklar i enlighet med studieförbundet Sensus riktlinjer där möjligt inom projekts olika projektgrupper för att främja alla deltagares delaktighet, inflytande och fortbildning. 
Specifikt:
· Agera handledare för ABC:s praktikant gällande 60 % av hans tid som går till Ett Grönare Lund

· Linerogården (fritidsgården i centrala Linero)
-ansvarig för att utvärdering sker i relation till vårens verksamhet på Linerogården och att en gemensam plan för Ett Grönare Lunds fortsatta närvaro/verksamhet på Linerogården etableras tillsammans med personalen på fritidsgården. 
-se till att cirka 2 interaktiva workshops arrangeras under hösten

· GREEN TALKS – Ett Grönare Lunds & Hållbart Universitets kunskapsserie
-handleda sammankallaren för Green Talks-gruppen som planerar/arrangerar GREEN TALKS 
-se till att det arrangeras ungefär 3-4 GREEN TALKS i Lund per termin där 25-50 personer deltar

-föreläsningarna utgår från teman omkring ekologisk stadsodling, hållbar utveckling och demokrati och sprider information om ABC och om Ett Grönare Lunds övergripande arbete
-se till att GREEN TALKS inkluderar något av följande: försäljning av ABC:s varor, fundraising och/eller medlemsvärvning till ABC
· Lunds Skördefestival (29-30 okt.)

          -övergripande ko-ordinera Ett Grönare Lunds medverkan 

· Utbildning/fortbildning för volontärer/engagerade inom projektet

-ansvara för att det sker 1-2 tillfällen för volontärer inom projektet att fördjupa sin kunskap om ekologisk odling och demokratiarbete med ungdomar i fokus under hösten
· Workshops om Ekologiska Fotavtryck
· Tillsammans med kontaktperson på Svalorna Indien Bangladesh arrangera informationsutbildning för intresserade volontärer inom projektet så att dessa kan utföra workshops om ekologiska fotavtryck.
· Se till att workshops sedan verkställs på Linero med ungdomar mellan 9-16 som målgrupp 
· Rekrytering av nya volontärer
· se till att samtliga arbets/fokusgrupper inom projektet rekrytera nya volontärer, speciellt under tidigt skede av terminen & jobba aktivt för att volontärerna blir medlemmar i ABC
· informera på lämpliga högskolor, folkhögskolor, universitet mm. om projektet och ABC
· Upprätthålla Samarbeten/Huvudkontakter

· Huvudkontakt med handledare på Allmänna Arvsfonden samt ansvarig för all form av rapportering och uppföljning 
· Kontakt med följande samarbetsaktörer:
· Sensus studieförbund

· Lunds Kommuns Fastighets AB (LKF)
· Linerogården
· Lunds Kommuns Tekniska Förvaltnings park- och naturkontor
· Svalorna – Indien Bangladesh

· Hållbart Universitet

· Kontakt med projektets ekonomiassistent (läs mer ingående under punkten Ekonomi)
· Länk till ABC:s styrelse

· Informera om projektets utveckling & verksamhet

· Kontakta innan större beslut tas 
· Kontakta i god tid innan det att slutrapporter och revisionen av projektet skickas in till Allmänna Arvsfonden
· Informationsspridning/Marknadsföring
· Ytterst ansvarig för följande informationskanaler: 

Ett Grönare Lunds flik på ABC:s hemsida, ABC:s nyhetssida framsida gällande större nyheter & aktiviteter, Allmänna Arvsfondens internetbaserade projekt community (krav från Arvsfonden), 
· informera lokal/regional media vid större evenemang/aktiviteter genom utskick av pressmeddelanden och dylikt 
· informera om projektet inom lämpliga forum under hösten (skolor, högskolor, folkhögskolor, mm.)

· Ekonomi/Finansiering

· Ha det övergripande ansvaret för projektets ekonomi och finansiering

· kalla ekonomiassistenten till möte regelbundet för att följa upp 

projektets fortlöpande likviditet och för att säkerställa att budgetposterna efterlevs i praktiken 
*kassören ansvarar för att följa upp den fortlöpande bokföringen
· ansvara för att projektets bokföring blir granskat av extern revisor

· ansök om sök till vidare finansiering om möjligt
· inför projektår 2 – utvärdera årets budget och kostnadskalkyl tillsammans med volontärerna inom samtliga projektgrupper samt ekonomiassistenten
· inför projektår 2 – skapa en ny budget tillsammans med ekonomiassistenten och genom en dialog med projektassistenten och projektgruppen
*styrelsen, specifikt ekonomigruppen och utvecklingsgruppen, skall ta del av denna innan beslut tas om att fastställa budgeten för projektår 2 (2013)
· Projektredovisning
· Ansvarar för att sammanställa och slutföra projektets slutredovisning samt underlag till nästa projektårs verksamhet och budget till Allmänna Arvsfonden som skall vara Arvsfonden tillhanda senast den 12 oktober. 
_____________________________________________________________________________________________________
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    Befattad av Julia Linder

ABC – Aktiva insatser för människa och miljö





